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ACTA DE EVALUACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS 

CONVOCATORIA INTERNA No. 001 DEL 15 DE OCTUBRE DE 2024 

El Vicerrector Administrativo del instituto Tecnológico del Putumayo, se permite informar los 
resultados de la evaluación de cumplimiento de requisitos conforme la ley 909 de 2004 Decreto 1083 
de 2015 y ley 1960 de 2019, en la convocatoria interna No. 001 del 15 de octubre de 2024, se dio 
inicio al proceso de revisión y evaluación de las hojas de vida de los postulados para la provisión de 
un (1) empleo mediante la figura de encargo en la vacante temporal correspondiente al nivel 

Profesional, Código 219, Grado 09 del Instituto Tecnológico del Putumayo, 

1. Revisión de las hojas de vida: 

Es necesario verificar que los funcionarios públicos postulados, cumplan con los siguientes 
requisitos mínimos establecidos para el cargo conforme al Manual Específico de Funciones, 

establecido en la Resolución N°310 del 26 de agosto de 2021 "Por medio de la cual se actualiza 

el Manual Especifico de funciones y competencias laborales para los empleos de planta de 
personal del Instituto Tecnológico del Putumayo, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 

815 de 2018, para el caso convocado a reunión así: 

Nro. 	de 

cargos 

Denominación Código Grado Dependencia 

1 Profesional Universitario 219 9 Planeación 

REQUISITOS DE FORMACIÓN ACADÉMICA Y EXPERIENCIA 

EDUCACIÓN EXPERIENCIA 

Título profesional en: Administrador de Empresas, Economista, 

Ingeniero industrial, Ingeniero Civil y/o Arquitecto. 
b. Título de postgrado en la modalidad de especialización en áreas 

relacionadas con las funciones del empleo o su equivalente de 
acuerdo con la normatividad vigente. 

Treinta y seis (36) meses de 

experiencia profesional 

relacionada.. 

2. Listado De Postulados 

Nro. 	De 
postulados 

Denominación Código Grado Dependencia 

1 Profesional 
Universitario 

219 7 Presupuesto 

1 Técnico Administrativo 367 12 Talento Humano 

Sede Mocoa:  313 805 2807 - 310 331 0083.  Subsede Sibundoy, Ampliación Colón: 310 243 4689. 
Ampliación Valle del Guamuéz:  310 328 4620.  Ampliación Puerto Asís:  310 330 7326. 
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3. Evaluación 

Para la evaluación se tuvo en cuenta los parámetros establecidos en la ley 909/2004 

3.1 Evaluación de hoja de vida de LUZ MARINA MEZA DÍAZ 

• Nombre completo: LUZ MARINA MEZA DÍAZ 
• Identificación: 40.621.063 

• Carga actual: Profesional Universitario 

• Dependencia: Presupuesto 

• Derecho preferencial: Si cumple 

• Fecha de postulación: 

REQUISITOS. En base en el Manual de Funciones de la entidad y condiciones de postulación. 

Requisito Descripción 
Cumple 

(Sí/No) 
Observaciones 

Formación 

académica 

a. Título profesional en: 

Administrador de Empresas, 

Economista, Ingeniero 

industrial, Ingeniero Civil y/o 

Arquitecto. 

cumple 
 

No
Administradora financiera 

b. Título de postgrado en la 

modalidad de especialización 

en áreas relacionadas con las 

funciones o del empleo o su 

equivalente de acuerdo con la 

normatividad vigente. 

Si 

cumple 

Especialista en Gerencia de 

Proyectos 

Experiencia 

Específica 

Treinta y seis (36) meses de 

experiencia profesional 

relacionada. 

No 

cumple 

Jefe de presupuesto desde 

03/06/2023 hasta la presente 

fecha según hoja de vida de la 

Función Pública presentada. De 

manera oficiosa se verificó hoja de 

vida de archivos que reposan en la 

entidad 

Evaluación de 

Desempeño 
Calificación de desempeño 

Si 

cumple 

Resultado evaluación de 
desempeño con corte del 1 de 

febrero de 2024 al 31 de julio de 

2024 fue Sobresaliente con 96.94 

Pertenencia a la 

Carrera 

Administrativa 

Estar inscrito en carrera 

administrativa según Ley 909 

de 2004. 

Si 

cumple 

Pertenece a la carrera 

administrativa como profesional 
 

universitario en código 219 grado 

7 

Sede Mocoa:  313 805 2807 - 310 331 0083  Subsede Sibundoy, Ampliación Colón:  310 243 4689. 
Ampliación Valle del Guamuéz:  310 328 4620.  Ampliación Puerto Asís:  310 330 7326. 14; 



Observaciones Descripción 
Cumple 
(Sí/No) 

a. Título profesional en: 

Administrador de Empresas, 

Economista, Ingeniero 

industrial, Ingeniero Cu Civil 

y/o Arquitecto. 

Si 
cumple 

Administrador de empresas. 
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Inhabilidades Pues sanciones vigentes 
Si 

cumple 

Constancias aportadas en la hoja 

de vida y verificadas por consulta 

virtual 

RESULTADO GENERAL 

• Resultado del análisis: 

o [ Cumple con todos los requisitos. 

c., 	x] No cumple con todos los requisitos. 

• Criterios no cumplidos (si aplica): 

o No cumple con la formación académica exigida para el cargo, la postulada es 

Administradora financiera y el cargo pide ser Administrador de Empresas, 

Economista, Ingeniero industrial, Ingeniero Civil y/o Arquitecto. 

o Una vez verificada la hoja de vida y el manual de funciones No Cumple con la 

experiencia relacionada para el cargo 

RECOMENDACIÓN FINAL 
• [ ] Candidato aprobado para el encargo temporal. 

• [x] Candidato no aprobado para el encargo temporal. 

NOTAS ADICIONALES (si aplica): 

• Se consultó la documentación de la candidata que reposa en la entidad. 

3.2 Evaluación de Hoja de Vida de OSCAR ANDRES MUÑOZ BURGOS 

• Nombre completo: OSCAR ANDRES MUÑOZ BURGOS 
• Identificación: 18.129.051 

• Carga actual: Técnico Administrativo 

• Dependencia: Talento Humano 

• Derecho preferencial: Si cumple 

REQUISITOS. En base en el Manual de Funciones de la entidad y condiciones de postulación, 

Requisito 

Formación 

académica 

Sede Mocoa: 313 805 2807 - 310 331 0083.  Subsede Sibundoy, Ampliación Colón:  310 243 4689. 
Ampliación Valle del Guamuéz:  310 328 4620. Ampliación Puerto Asís: 310 330 7326.  
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b. Título de postgrado en la 
modalidad de especialización 
en áreas relacionadas con las 
funciones o del empleo o su 
equivalente de acuerdo con la 
normatividad vigente. 

Si 
cumple 

Especialización en Gerencia de 
Proyectos 

Experiencia 
Específica 

Treinta y seis (36) meses de 
experiencia profesional 
relacionada. 

Si 
cumple 

Se verifica el certificado de 
experiencia laboral relacionada en 
el cargo de Planeación de 42.17 
meses de experiencia laboral 
constatada en los actos 
administrativos de la hoja de vida 
que reposa en la institución 

Evaluación de 
Desempeño 

Calificación de desempeño 
Si 
cumple 

Resultado evaluación de 
desempeño con corte del 1 de 
febrero de 2024 al 31 de julio de 
2024 fue Sobresaliente con 98.3 

Pertenencia a la 
Carrera 
Administrativa 

Estar inscrito en carrera 
administrativa según Ley 909 
de 2004. 

Si 
cumple 

Pertenece a la carrera 
administrativa como profesional 
universitario en código 367 grado 
12 

Inhabilidades Pues sanciones vigentes 
Si 
cumple 

Constancias aportadas en la hoja 
de vida y verificadas por consulta 
virtual 

RESULTADO GENERAL 

• Resultado del análisis: 

[x] Cumple con todos los requisitos. 
[ ] No cumple con todos los requisitos. 

• Criterios no cumplidos (si aplica): 

N/A 

RECOMENDACIÓN FINAL 

• [x] Candidato aprobado para el encargo temporal. 
• [ ] Candidato no aprobado para el encargo temporal. 

NOTAS ADICIONALES (si aplica): 

• Se consultó la documentación del candidato que reposa en la entidad. 

Sede Mocea: 313 805 2807 310 331 0083 Subsede Sibundoy, Ampliación Colón: 310 243 4689.  
Ampliación Valle del Guamuéz:  310 328 4620.  Ampliación Puerto Asís:  310 330 7326.  
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Se deja constancia, que en la actividad de la revisión y evaluación de las hojas de vida de los 

postulados para la convocatoria 001 del 15 de octubre de 2024, se solicitó la presencia de los 

integrantes de la comisión de personal, velando por el cumplimiento del debido proceso, 

transparencia y garantía de derechos. 

FIRMAS DE EVALUACIÓN 

Jhon Andrés Cerón Vicerrector Administrativo 

Yenci Delgado Contratista apoyo Talento Humano 

Leandro Guerrero — Contratista apoyo Jurídico 

Sede Mocoa:  313 805 2807 - 310 331 0083  Subsede Sibundoy, Ampliación Colón: 310 243 4689. 
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* Cargo/Vínculo: Se especifica claramente si la relación es como estudiante, egresado o el cargo que se está desempeñando dentro de la institución. 
"En mi calidad de titular de los datos personales anteriormente diligenciados, me permito manifestar mi autorización para su tratamiento por parte del Instituto Tecnológico del Putumayo, con el fin de que sean utilizados para el aviso de 

otros productos o servicios que el Instituto Tecnológico del Putumayo, incluyendo las finalidades previstas en el Decreto 898 de 2000. instituto Tecnológico del Putumayo protege los datos aqui diligenciados, de acuerdo a lo previsto en la 

ley 1581 de 2012, y dentro de los términos del Aviso de Privacidad y la Política de Protección de Datos Personales de del Instituto Tecnológico del Putumayo, la cual se puede consultar en la página www. Itp.edu.co". 

FIRMA 
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